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I. Obsah plisobnosti a stanoveni priorit
Tyto zasady se vztahuji na vSechny zaméstnancel skupiny apt.

Obsahem této smérnice je prevence korupce. Vzhledem k tomu, Ze korupce, jak bude podrobnéji definovana
nize, se muze tykat rGznych zplsob( chovani a tematickych oblasti, je jim vénovana pozornost podle jejich
specifického vyznamu pro apt, mimo jiné na zakladé osvédcenych postupl a rizik v odvétvi. Tam, kde existuje
malé praktické riziko korupce, jsou vysvétleni odpovidajicim zplsobem strucna; tam, kde muze byt riziko

vySSi, jsou vysvétleni odpovidajicim zplsobem podrobnéjsi. Z tohoto zaméreni na rizika vychazi i typ a obsah
Skoleni a kontrol.

Il. Scitem pro umeérnost: o co jde predevsim

Korupce mize mit mnoho tvafi, mdze se vyskytovat v mnoha situacich a mlze byt také predstupném korupce.
Z tohoto dlvodu jsou nejprve uvedeny skutky, které predstavuji trestné Ciny v oblasti korupce. Ty jsou vzdy
zakazané. Poté nasleduji okolnosti (od bodu V.), které samy o sobé trestné ¢iny nepredstavuiji, ale bud' se tak
jevi, nebo by mohly byt pfedstupném korupéniho trestného ¢inu. Pokud je to mozné, jsou zde uvedeny
pfipustné mozZnosti jednani a vysvétleny na pfikladech z vlastni praxe.

lll. Definice pojmu

1. korupce

Korupce je zneuZziti svéfené moci k osobnimu prospéchu nebo vyhodé.
2. prinosy/vyhody ve smyslu zakona

Pfinosem/vyhodou se rozumi jakékoli hmotné nebo nehmotné, objektivné méfitelné zlepSeni osobni,
ekonomické nebo pravni situace prijemce, na které pfijemce nema narok.

3. UFedni osoba

Ufedni osoby jsou vSechny osoby, které zastavaji vefejnopravni funkci nebo pini Gkoly vefejné spravy. Patii
sem nejen statni Grednici, soudci a notafi, ale také zaméstnanci organu vefejné moci a méstskych
spolecnosti. Pfi vykladu pojmu "Gredni osoba" je tfeba se ridit prisluSnymi pravnimi predpisy dané zemé.

4. PEP

Politicky exponovanou osobou (zkracené PEP) je kaZzda osoba, ktera zastava nebo zastavala vyznamnou
vefejnou funkci na mezinarodni, evropské nebo narodni Grovni. Prikladem PEP jsou hlavy statl, ministfi,

statni tajemnici, poslanci, ¢lenové fidicich organl politickych stran, velvyslanci nebo ¢lenové spravnich,
fidicich a dozor€ich organu statem vlastnénych spoleénosti.

17 dlvodu lepsi srozumitelnosti je vynechano soucasné pouzivani jazykovych forem muz, Zzena a rizny (m/f/d). VSechna osobni oznaceni plati stejné pro vSechna pohlavi.
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IV. Hlavni cil: Prevence trestnych ¢inQ v oblasti korupce

1. Hlavnim cilem boje proti korupci je prevence trestnych ¢inl. Korupce je pouze obecny pojem, pod ktery
mohou spadat rdzné druhy trestnych ¢ind. Ty jsou proto nejprve vysvétleny na prikladu némeckého trestniho
zakoniku (StGB), aby bylo mozné |épe pochopit, o co pfesné se jedna.

Poskytovani vyhod (§ 333 StGB / Poskytovani vyhod) je nabizeni, slibovani nebo poskytovani vyhod Gredni
osobé nebo treti strané za zakonny vykon Gfednich povinnosti.

Podplaceni urednich osob (§ 334 StGB/Poskytovani Uplatk() je nabidka, slib nebo poskytnuti vyhody
Uredni osobé nebo tfeti osobé za nezakonny vykon Gfednich povinnosti.

Prijimani a poskytovani Gplatk(l v obchodni praxi (§ 299) znamena, Ze zaméstnanec nebo obchodni
zastupce prijme nebo nabidne vyhodu za zakonné nebo nezakonné jednani, a tim nekale zvyhodni
konkurenci.

2.co neni mozné

apt zakazuje vSechna jednani, které predstavuji vySe uvedené trestné ¢iny. To znamenad, Ze nikdy nesmi byt
poskytnuta vyhoda za Géelem podnécovani k zakonnému nebo nezakonnému jednani obchodniho partnera,
Gredni osoby nebo politicky exponované osoby k pravnim Gkonlm nebo poZadovani ¢i poskytnuti vyhody za
Gcelem nekalého zvyhodnéni konkurence.

3. co muize byt mozné

VSechny ostatni situace, v nichzZ Ize vyhody pfijimat nebo rozdavat, jsou popsany v nasledujicich bodech. Ty
jsou ¢asto mozné, urcitym zplsobem povolené nebo mohou byt umoznény ve schvalovacim procesu. Cilem
apt neni zakazovat zaméstnancim prijimani dar(i nebo ¢ast na akcich. SpiSe jde o predchazeni chovani,

které se mlze jevit jako poruSovani zakona, nebo jej koncipovat tak, aby takové zdani nevzniklo nebo bylo
vyvraceno.

V. Indivudalni témata

Strety zajmul

1 Co je to stret zajm(?

Ke stietu zajm( ve spolecnosti dochazi, pokud jsou Gredni rozhodnuti ovlivnéna soukromymi zajmy.

To se Gasto stava v nasledujicich situacich:

Vybér pribuznych nebo pratel pro inzeraty na pracovni mista.

Zadavani zakazek na dodavky a sluzby pribuznym nebo znamym.

Pozvanka na akci, ktera neni prevazné zamérena na obchod.

Soukromé povéreni obchodnich partner( spolecnosti, které Ize ovlivnit vlastni pozici ve spolecnosti.
Pfima podrizenost mezi manZzeli, Zivotnimi partnery nebo pfibuznymi.

Pouzivani diivérnych nebo citlivych informaci k posileni nebo podpore osobnich nebo obchodnich vztah.
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Vykonavani ¢innosti, které jsou v rozporu s ¢innosti u apt, zejména:
e QOperativni ¢innost v konkurenéni spoleénosti
o Ugast v konkurenéni spoleénosti v relevantnim rozsahu
e Viykon vedlejsich ¢innosti

2. Co je tfeba vzit v Gvahu?

Soukromé a profesni zajmy musi byt oddéleny. Je to nutné proto, aby mohla byt za spoleénost pfijimana
nestranna rozhodnuti a byly dodrZovany napfiklad vedlejsi smluvni zavazky.
NejlepSim zplsobem je zde prevence, to znamena, Ze stfetu zajmU by se mélo od pocatku co nejvice vyhybat.

3. co délat, pokud dojde ke stretu zajma?

Zaprvé je treba potencialni stfet zajm0 oznamit pfimému nadfizenému (zajistit transparentnost). Pfimy
nadfizeny a DCO zkontroluji, zda stfet zajm0 skutecné existuje. Pokud ano, musi spoleéné zvazit, zda Ize
soukromé a pracovni zajmy do urcité miry vyvazit, nebo zda v konkrétnim ptipadé hraji hlavni roli pouze
pracovni zajmy apt. Rozhodnuti musi DCO zdokumentovat.

Dary a pozornosti (poskytovani a pfijimani)
1.0 c¢em je?

Dary a pozornosti mohou byt v pfimérené mite pfipustnym prostfedkem navazovani a udrzovani obchodnich
vztahll. Nesmi vSak ohroZovat profesni nezavislost zaméstnancli a vést k irelevantnim rozhodnutim.
Rozhodujici je zde vnéjSi vnimani tietich stran, tedy nikoliv zGéastnénych stran. Proto je dllezité, aby se apt
a jeho zaméstnanci vyhnuli jakémukoli zdani ovliviiovani.

2. dary a pozornosti pro Gredni osoby a politicky exponované osoby (PEP).

Ufedni osoby a politicky exponované osoby nesméji obdrzet 7adné vyhody. Stejné tak od nich nesmi byt
pfijimany zadné vyhody.

Pfipadna vyjimka: Reprezentacni povinnosti Gfedni osoby, jako je starosta pfi slavnostnim otevieni zavodu
apod.

3. pfijimani a poskytovani dard a pozornosti bez Géasti Gfednich osob/PEP

Spolecnost apt neposkytuje a ani nepfijima zadné dary, které by mohly ovlivnit obchodni rozhodnuti. Pokud
jsou dary poskytovany nebo prijimany, rychle vznika dojem nepatficného ovlivihovani. To plati zejména tehdy,
pokud k tomu dojde v souvislosti s uzavienim smlouvy, udélenim povoleni nebo podobnym rozhodnutim. To
mUze rychle vést k poruseni zakona.

Pro apt proto plati nasledujici: Vhodné dary, jako je kytice kvétin jako darek, jsou prezentovany oteviené a
transparentné a jsou radné zaznamenany v Ucéetnictvi a uznany pro danové Gcely.

Prijimani nebo poskytovani darl souvisejicich s obchodnim spojenim je mozné v nasledujicim ramci:
Materialni dary, jako jsou darky:
Dary do vySe do 80 Euro
Dérky lze zasilat pouze na adresu spole¢nosti.
Maximalné 2 darky mohou byt poskytnuty od/pro stejnou osobu za rok.
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Zakaz prijimani nebo poskytovani penézinich dard, poukazek, pljcek, cennych papirll nebo jinych
penéznich dard.

Dary nejsou ¢asové Uzce spjaty s rozhodnutim o zakazce nebo jejim zadani.

Mensi propagacni pfedméty/reklamni predméty v béZném mnozstvi (napf. kulickova pera, poznamkové
bloky) nejsou zahrnuty. Ty mohou byt pfijaty a poskytovany bez dokumentace.

Dary, které ve vyjimecnych pripadech pfekroci limity, budou nahlaseny mistnimu personalnimu oddéleni
a bude prezkouman dalsi postup.

Dokumentace sluzZebnich jidel, dar( a dalSich ¢innosti souvisejicich s dodrZzovanim predpisl rostfednictvim
systému nasledujiciho odkazu: https://weapt.sharepoint.com/sites/aptGrp/SitePages/Compliance-
Report.aspx

Catering/obchodni obéd

Pfijimani/poskytovani pohosténi od obchodnich partneri je povoleno, pokud jsou splnény vSechny
nasledujici podminky:

Existujici obchodni pfilezitosti

Pohosténi je obvyklé a vhodné

Z&dna Basova blizkost k rozhodnutim o zakazkéach a jejich zadani, ktera by je mohla ovlivnit.

Max. 80 Euro na osobu

Zadné Gfedni osoby/PEP. Plati zde pravidlo nuly: Zadné pfijimani/poskytovan.

Dostateéna dokumentace v Sharepointu [odkaz] na strance CSR/Compliance, kazdy si udéla vlastni

zaznam (obdoba knihy prvni pomoci).

Sponzorovani

Sponzorské smlouvy se pouZzivaji k dosazeni komunikacnich a marketingovych cild prostfednictvim osob,
organizaci nebo udalosti. Sponzoring je specifickou formou reklamy pro apt a jeji produkty. apt plati
sponzorujicimu partnerovi za to, Ze pro apt déla reklamu v ramci smluvné dohodnutého ramce. Napfiklad
prostrednictvim obvodové reklamy na fotbale nebo hazené.

Plati nasledujici: pInéni (vySe sponzorského prispévku) a protiplnéni jsou v priméfeném poméru.
Penézni dary

Dary jsou poskytovany na dobroc¢inné Ucely a jsou soucasti firemniho obCanstvi (socialni odpovédnosti). Dary
neslouzi k ovlivnéni pfijemnce daru. Dary pomahaji tam, kde to lidé, zvifata a Zivotni prostfedi nejvice
potrebuji. apt tak vyznamné prispiva spolecnosti. Dary jsou poskytovany transparentné jako spolecensky
zavazek a na dobrovolné bazi, bez oc¢ekavani ¢ehokoli na oplatku.

Plati nasleduijict:
Dary se poskytuji pouze organizacim, které maji povoleni vydavat potvrzeni o daru.
apt obdrzi potvrzeni o daru
Dary jednotlivelim nebo na soukromé Uc¢ty nejsou povoleny. apt neposkytuje Zadné piimé ani nepfimé
dary politickym organizacim, stranam ani jednotlivym politikm.
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Delegace

Delegace mohou byt pfijimany pouze tehdy, pokud slouzi jasnému obchodnimu Gcelu. VeSkeré naklady a
¢innosti spojené s delegaci musi byt transparentné zdokumentovany a dohledatelné.

Veletrhy

U veletrhi se vydavaji vstupenky nebo vouchery na konkrétni veletrh s jednim nebo vice elektronickymi kody,
které Ize pouzit k nakupu personalizované vstupenky online. Stravovani na stanku v ramci veletrhu miize byt
pouze v malém rozsahu, tj. napoje, klobasy, sendvice, finger food a podobné.

Slevy, bonusy, specialni dohody pro zakazniky

U apt jsou slevy cen a dalSi dohody pro zakazniky zalozeny na modelech cen a podminek. To znamena, Ze
vSechna snizeni cen, slevy a dalSi dohody se zakazniky jsou transparentni a sledovatelné v souladu s
definovanymi modely. To je dllezité zejména proto, aby byla zachovana integrita a transparentnost
obchodnich vztah(l a aby se pfedeSlo nezakonnym praktikam, jako je vytvareni ¢ernych fondd nebo placeni
provizi. Zabrani se tak prodeji zbozi za pfedrazené ceny jen proto, aby se za né Gctovaly neexistujici sluzby,
které by mohly skryt nebo zamaskovat nezakonné platby.

Plati nasledujici:
Zakaznici dostavaji produkty na zakladé modelll ceny a podminek
Ceny a podminky jsou schvaleny v souladu s aktualni verzi pokyn(l pro prode;j.

ve -

Slevy a dalSi vyhody pro zaméstnance

Slevy nebo vyhody poskytované zakazniky nebo dodavateli zaméstnancim nejsou povoleny. Pokud takové
dohody stale existuji, musi byt ukonceny do konce roku 2024.

SluZby a prace provadéné obchodnimi partnery

V zasadé by zaméstnanci neméli soukromé vyuzivat sluzeb nebo praci provedenych obchodnimi partnery,
protoZe to muze rychle vyvolat dojem nekalého zvyhodnovani.

Pokud jsou sluzby nebo prace provadéné obchodnimi partnery v nevyhnutelnych vyjimeénych pfipadech
vyuZivany soukromé zameéstnanci, je to povoleno pouze za standardnich trznich podminek. Tuto skutecnost
musi zaméstnanec doloZit a Ize ji oveérit.

Pausalni zdanéni

Financni Gfad musi zkontrolovat predpisy o pausainim zdanéni podle § 37b EStG. Pfi poskytovani dar( tretim
osobam je tfeba upozornit na to, Ze apt je bude zdanovat pausalni sazbou. Pro pfijimani darli zaméstnanci
plati odpovidajici pokyny a predpisy. To neplati pro reklamni predméty v cené do 10 EURO (netto) za jednotlivy
predmeét; ty se za dary ve smyslu nafizeni nepovazuiji.

Lobbing

1. Lobbistické aktivity apt neplanuje a zasadné je odmita.
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VI. Implementace

Realizace zaméstnanci
V rozsahu, v jakém jsou cCinnosti ve vySe uvedenych bodech povoleny, je odpovédnosti kazdého
jednotlivého zaméstnance dodrZovat a implementovat poZadavky této smérnice

2. co je vzdy dlleZité: Cistd dokumentace

Kazdy proces musi byt zaméstnancem radné zdokumentovan. To znamend, Ze nez(castnéna treti strana
musi byt schopna z dokumentace Zzjistit, Ze zaméstnanec a apt postupovali nebo postupuji v oblasti korupce
spravné a ze pripadné zdani korupce Ize vyvratit. Tato dokumentace je proto dllezita zejména v pripadeé, Ze
k apt prijde Gfad nebo soud a bude kontrolovat, zda jednal v souladu s pravidly.

3. kontrola

Na rozdil od nékterych jinych spole¢nosti, kde je kazda akce predem kontrolovana oddélenim compliance,
spolecnost apt do znaéné miry spoléhd na osobni odpovédnost svych zaméstnancl. ProtoZze je vSak
zakonnym pozadavkem kontrolovat protikorupéni Usili spolec¢nosti, ujima se tohoto U(kolu oddéleni
Compliance (oddéleni dodrZzovani predpisu).

4. Co délat v pripadé prestupku?

0 kazdém potencidlnim nebo skutecném prestupku musi byt neprodlené informovan DCO. Tento kontakt Ize
provést telefonicky nebo prostfednictvim internetového systému, a pokud to zakon umozniuje, i anonymné.

Davérnost vasi zpravy je pro nas nesmirné dlllezitd. Zaméstnanci, ktefi v dobré vife nahlasi mozné poruseni
etického kodexu, by neméli byt nijak znevyhodnéni. Je vSak dllezZité zd(raznit, Ze informace tykajici se
totoznosti ohlasujicich zaméstnancl mohou byt za urCitych okolnosti sdéleny osobam nebo organiim
zapojenym do vySetfovani nebo nasledného soudniho fizeni, pokud to vyzaduji platné pravni predpisy.

Po obdrzeni zpravy se spoleéné projednaji moznosti opatfeni, zejména v pripadé poruseni, ke kterym jesté
nedoslo. Pokud zaméstnanci (védomé) porusi tyto zasady, apt proti nim podnikne prislusné kroky. Ta mohou
sahat od osobniho pohovoru az po kroky podle pracovniho prava, jako je napomenuti nebo propusténi, trestni
stihani ve spolupraci s organy ¢innymi v trestnim fizeni nebo ob¢anskopravni naroky na nahradu Skody ze
strany apt vicéi zaméstnanci.

Nasi registracni kancelaf muizete kontaktovat na nasledujici adrese:

apt Holding GmbH

Sidlo spole¢nosti

Rheinpromenade 11

40789 Monheim am Rhein E-Mail:ethics@apt-alu-products.com

nebo hlasovou zpravou na bezplatném telefonnim ¢isle (0049) 2173-962318.

Nas systém pro oznamovatele muiZete také najit na adrese Informace pro oznamovatele NOVINKA | apt
Group (apt-alu-products.com)
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VII. Komunikace, Skoleni a uplatnovani této smérnice

Tato protikorupéni smérnice plati pro celou skupinu apt. Vedeni skupiny apt ve spolupraci s DCO organizuje
Skolici programy, aby vSechny pfislusné osoby seznamilo s obsahem této smérnice. Kazdy pfimy nadfizeny je
odpovédny za informovani o této smérnici v ramci své organizace a za zajiSténi jejiho uplathovani v
kazdodenni ¢innosti. V pfipadé dotazl nebo obav tykajicich se mozného poruseni této protikorupcni smérnice
nebo etického kodexu apt je hlavnim kontaktnim mistem DCO. DCO je odpovédny za posouzeni zavaznosti
moZného poruseni a rozhodnuti o dalSich opatfenich. Zaméstnanci mohou kdykoli davérné projednat dotazy
nebo pfipadné poruseni téchto zasad s vedenim spoleénosti. V pfipadé jakychkoli otazek nebo pochybnosti
tykajicich se ustanoveni této smérnice se rovnéz obratte na DCO.

VIIl. Zavérecné prohlaseni

V pravidelnych intervalech se smérnice aktualizuje, aby bylo zajiSténo, Ze definované standardy spliuji
aktualni poZzadavky, zejména s ohledem na ménici se mezinarodni predpisy nebo pravni normy. Za rozhodnuti
0 zménach je odpovédna spravni rada skupiny apt.

Tato smérnice vstupuje v platnost 1. zafi 2024.

(r—
Michael Zint Manon Gahmann
Generalni Reditel Reditel CSR & Compliance
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